
2023-2024-2 学期通识教育学部日常教学巡查方案

为贯彻落实学校文件精神，结合通识教育学部的发展定位和学期工作实际，

有效整改教学薄弱环节，及时处理发现的问题，确保教学工作有序、有效开展，

经党政联席会议讨论成立由行政、教学督查、教务秘书、办公室主任等组成的教

学巡查小组，开展日常教学巡查。
一、日常巡查表

时间 周一 周二 周三 周四 周五

巡查人员
顾剑柳
秦春娣

高嗣超
凌云欣

裴琴娟
杨 卓

鲍庆忠
吴 琦

徐学敏
郭 蕾

备注 机房巡查由秦春娣联同巡查小组共同进行

二、巡查时段

正常教学时间，重点抽查第 1、3、5、7节课上课出勤情况，第 2、4、6、8

节课下课情况。

三、巡查内容

1. 教师授课情况，具体包括：

（1）教师到位：有无迟到、早退、随意调（停）课、调换教室等现象；

（2）教师教态：有无不当仪表、穿着举止，有无接听、使用手机等现象；

（3）教学组织：课堂考勤、课堂纪律维护、学生积极性调动等情况；

2.学生学习情况，具体包括：

（1）出勤情况：到课率，迟到、早退现象，请假手续履行情况；

（2）课堂表现：有无睡觉、吃零食、玩手机等违纪现象；

（3）职业素养：有无违规操作、不文明现象等。

3.教学环境情况，具体包括：

（1）教室、机房、办公室有无太阳灯、无人灯现象，多媒体设备是否正常；

（2）公共管辖场所环境卫生、安全设施、水电设施等情况。

四、巡查要求

1.课务情况由教务秘书提前一周发到群中，由巡查老师自行下载打印；

2.巡查老师根据巡查安排表进行教学日常巡查，巡查完毕后书面填写巡查记

录表，本人签字后交教务秘书处。有特别重要的问题及时反馈系部领导，以便及

时整改。



附件 1

常州纺织服装职业技术学院日常教学巡查记录表

一、抽查时间：

8:20~20:35，重点抽查第 1、第 3、第 5、第 7、第 9节课上课和第 2、第 4、

第 6、第 8、第 10节课的下课情况。

二、巡查内容（建议推门听课）：

（一）教师授课情况，具体包括：

1、教师到位：有无迟到、早退、随意调（停）课、调换教室等现象；

2、教师教态：仪表是否整洁、有无不当穿着、有无接听手机等现象；

3、教师课堂教学组织：课堂考勤、课堂纪律维护、学生积极性调动等情况；

4、教学材料：教案、教材、备课笔记、教学日志等是否带齐。

（二）学生日常学习情况，具体包括：

1、学生到课：到课率，迟到早退现象；

2、学生课堂表现：有无大面积睡觉、吃零食、玩手机等违纪现象；

3、学生实习职业素养：有无穿工作服参加实验、实训。

（三）教学环境情况，具体包括：

1、教室、实验室、办公室、卫生间的整洁、安全等情况；

2、教室多媒体设备情况；

三、值得推荐的教师、课程、实验室、办公室，并说明理由：

四、改进建议及提升服务：

检查人员签名： 日期：

交表时间： 地点：



附件 2： 作息时间表

上课作息时间原则上遵守学校的统一规定。对于理实一体化课程、纯实践类

课程中间不宜间断的，可以两节课连排或四节课连排，作息时间如下：

节次 上课时间 两节课连上 四节课连上

1 8:20-9:05
8:20-9:50

8:20-11:30
2 9:10-9:55

3 10:15-11:00
10:15-11:45

4 11:05-11:50

5 13:30-14:15
13:30-15:00

13:30-16:40
6 14:20-15:05

7 15:25-16:10
15:25-16:55

8 16:15-17:00

9 19:00-19:45
19:00-20:30

10 19:50-20:35

通识教育学部
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